
Come preparare un file corretto Copie Digitali

dal 1986

È importate sapere che... fotocopie con sfondo 
troppo scuro, storte, con bordi neri, sfocate

o con immagini scure come l’esempio qui sotto

NON POSSONO MIGLIORARE!
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ISTRUZIONI D’USO

Seleziona il formato delle copie 
da stampare. Se nel �le ci sono 
pagine con formati diversi non 
può essere stampato!

1

Seleziona il range di copie da da 
stampare: da 100 a 500, da 501 a 
1000, da 1001 a 5000.
Il calcolo deve prevedere tutte le 
copie che si intende stampare.

2

Seleziona se la stampa è in 
Bianco Nero o a Colori. Se il �le 
prevede entrambe le opzioni 
deve essere diviso e inviato con 
altro ordine

3

Inserire nel campo il numero di 
�le da inviare. È fondamentale 
scrivere nel nome del �le il 
numero di copie da stampare 
così come nell’esempio.

4

Inserire nel campo il numero di 
facciate da stampare. Questo dato 
è fondamentale per non incorrere 
in fermi di lavorazione per un 
errato conteggio.

5

Seleziona l’orientamento delle 
pagine. Il documento deve avere 
tutte le pagine con lo stesso 
orientamento.

7

Seleziona l’opzione delle pagine 
con stampa “solo Fronte” oppure 
“Fronte e Retro”.

8

Scelta del tipo di carta.6
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Seleziona l’opzione delle pagine 
con stampa “solo Fronte” oppure 
“Fronte e Retro” con il retro 
Rovesciato. Questa opzione è 
attiva solo quando è solezionato 
l’orientamento di stampa “oriz-
zontale”.

9

Seleziona l’opzione se preferisci 
l’adattamento automatico al 
formato del foglio stampato.
Questa opzione è utile quando un 
documento troppo piccolo o 
troppo grande, deve essere 
ridimensionato atuomaticamente 
al formato di stampa.

10

LOREM IPSUM
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 

LOREM IPSUM
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 

FRONTE RETRO

LOREM IPSUM
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 

SENZA ADATTAMENTO CON ADATTAEMENTO

LOREM IPSUM

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer 
adipiscing elit, sed Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit, sed Lorem ipsum 
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed 
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Seleziona l’opzione 
spillatura dei fascicoli. 
Tre diverse tipi: 1 punto 
in alto a sx; 2 punti sul 
lato sx; 2 punti sul 
dorso. 

8

Seleziona l’opzione 
perforazione in due 
modalità: 2 o 4 fori.

9

Seleziona l’opzione 
Rilegatura con 
spirale in plastica.

10

Seleziona l’opzione 
Rilegatura con 
spirale in metallo.

11

Seleziona l’opzione 
Rilegatura a brossura 
con colla.

Rilegatura a brossura.

Rilegatura a spirale in metallo. 12

Rilegatura a spirale in plastica.
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Seleziona l’opzione di una pagina 
per foglio. Opzione di default.

13 Seleziona l’opzione di 2 pagine 
per foglio. 

14

Seleziona l’opzione di 4 pagine 
per foglio. 

15


